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1.1: Facturacion EIectrénica/Ambito/Ventajas
Factura electronica: LIFE 25/2013

Documento tributario generado por medios informaticos en formato
electronico, que reemplaza al documento fisico en papel, pero que
conserva el mismo valor legal con unas condiciones de seguridad no
observadas en la factura en papel.

Estaran firmadas con firma electronica avanzada basada en certificado
reconocido: garantia del origen e integridad del contenido (art. 5
LIFE)

Debe cumplir los mismos requisitos y venir cumplimentada en los
mismos términos que la factura en papel (RD 1619/12 Obligaciones
Facturacion)

Ambito de aplicacion:

Todos los proveedores de bienes y servicios que emitan facturas a las
Administraciones Publicas, podran expedir factura electréonica. En todo
caso, estaran obligados a su uso: (art. 4 LIFE).

/
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a) Sociedades andénimas

b) Sociedades responsabilidad limitada

c) Personas juridicas y entidades sin personalidad juridica que carezcan de
nacionalidad espafnola

d) Establecimientos permanentes y sucursales de entidades no residentes en
territorio espafol, segun LGT

e) Uniones temporales de empresas

f) Agrupacion de interés economico, Fondo pensiones, etc.

Se excluye reglamentariamente de la obligacion de facturar electronicamente a
las facturas de hasta 5.000€

Ventajas:

Ahorro de costes.

Obtencion de informacién en tiempo real

Protege a los proveedores al quedar reflejada la fecha de presentacion
Reduccién de tiempos de gestion

Ventajas medio ambiente

Mayor control
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1 n. NID2
1.Z2. VIRO

Directorio Comun de Organismos Publicos, Oficinas Asociadas y Unidades
de Gestion Econdmica Presupuestaria (DIR3)

El Directorio Comun se concibe como un Inventario de informacion
sobre la estructura de la Administracion Publica

Relacion de organismos publicos, oficinas asociadas y unidades de
gestion econdmica-presupuestaria.

Impulsado y mantenido por el MINHAP como instrumento esencial
de interoperabilidad

Mediante estos cddigos, se produce la integracion con el Punto
General de Entrada de Facturas Electronicas (FACe PGEFe).
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.QUE UNIDADES DEBE DAR DE ALTA UN ORGANISMO PARA RECIBIR
FACTURAS ELECTRONICAS A TRAVES DE FACE?

El organismo debe dar de alta las oficinas contables, los Organos gestores y las
unidades de tramitacion de la facturacion de dicho organismo

¢QUE SE ENTIENDE POR OFICINA CONTABLE?
La unidad o unidades que tienen atribuida la funcion de contabilidad en el organismo
y que también son competentes para la gestion del registro contable de facturas.

¢QUE SE ENTIENDE POR ORGANO GESTOR?

Centro directivo, delegacion, subdelegacion territorial u organismo de la AGE,
Comunidad Autonoma o Entidad Local al que corresponda la competencia sobre la
aprobacion del expediente de gasto.

¢QUE SE ENTIENDE POR UNIDAD TRAMITADORA?
Organo administrativo al que corresponda la tramitacion de los expedientes, sin
perjuicio de a quien competa su aprobacion.
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Oficina contable: La UMH

Organos Gestores: Los competentes para la aprobacion del gasto
(organicas del Presupuesto UMH)

Unidad Tramitadora: Responsables de tramitar los expedientes (la
agrupacion de las Gestores del Presupuesto en UXXI-EC)

Organo Proponente: Opcional y libre en cuanto a su contenido

El mejor sistema de trazabilidad en una Entidad es el que encaja con sus
actividades habituales y registra la informacion necesaria de forma que se
pueda acceder a ella de forma rapida vy facil.
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1
d.
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2. CAQC.- DNACCA
S. TAVL. FULre

El Punto General de Entrada de Facturas electronicas es aquel a traves del
cual los proveedores enviaran todas las facturas que en formato
electronico tengan como destinatario a la Administracion General del
Estado o aquellas entidades, entes y organismos vinculados que hayan
formalizado el oportuno convenio de adhesion.

v Funciona como Archivo y custodia de las efacturas, (art. 7 LIFE)

v La responsabilidad del archivo y custodia de las facturas electrénicas
corresponde al 6rgano gestor.

v El 6rgano gestor puede optar por la utilizacion del Punto General de
Entrada como medio de archivo y custodia de dichas facturas.

(*) Desde OCU se nos informa que en los organismos en los que se ha integrado a
FACE un sistema externo para la gestion de facturas —UXXI-EC en nuestro caso-,
el MINHAP no va a realizar el archivo y custodia.

/
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1 2. CAQLEC:- DNACCA
1.9. TAVL. FULCre

Art. 8 RD 1619/2012:

- La autenticidad del origen de la factura, garantizara la identidad del
obligado a su expedicion.

- Laintegridad del contenido de la factura, garantizara que el mismo no
ha sido modificado.

- Autenticidad e integridad se garantizan mediante firma electronica
avanzada

Art. 20 RD 1619/2012:

La forma de conservacion sera cualquier medio que permita garantizar al
obligado la autenticidad, integridad y legibilidad

>  UXXI-EC no puede ser utilizado para el archivo y custodia de las mismas
pues no garantiza su integridad.

> OCU pone a nuestra disposicion un servicio web para extraer el archivo
desde FACE y mantenerlo en un entorno seguro (firmas de expedientes
electronico que garantice su no manipulacion). Se trata de un gestor
documental y un archivo integrado al PGEFe.

> El periodo de conservacion es de 4 anos, plazo dispuesto por la LGT
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Importaciones / Anulaciones

FACE

PUNTO GENERAL DE

PROVEEDOR ‘ ENTRADA FACTURA - UXXI
ELECTRONICA
a= Y e

Rechazos / Cambios de estado

N /
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1 2. CAQLEC:- DNACCA
1.9. TAVL. FULCre

Contenido obligatorio de la factura:

Ademas de cumplir los requisitos contenidos en el art. 6 del RD
1619/2012 que aprueba el reglamento que regula las obligaciones
de facturacion:

Identificacion del o6rgano gestor, la unidad tramitadora
destinataria de la factura, y la oficina contable, de acuerdo con la
codificacion del directorio comun DIRS3.

Detalle del proceso:

La factura recibida a través del Punto producira automaticamente,
(mediante el correspondiente servicio web), un asiento de entrada
en el registro REC. La entrada en FACE iguala los requerimiento
de la L30/92 sobre la presentacion de la factura en registro
administrativo.

En UMH Importamos las facturas diariamente a las 24:00 y
existe la posibilidad de su importacion manual.

Los proveedores podran realizar el seguimiento de la tramitacion
de la factura consultando el estado de las facturas presentadas

\U /
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v Cada uno de los sujetos incluidos en el ambito de la
LIFE, dispondran de un Registro Contable de Facturas
que facilite el seguimiento, correspondiéndole su
gestion al organo o unidad administrativa que tenga
atribuida la funcion de contabilidad.

v Dicho Registro Contable de Facturas estara
Interrelacionado o0 Iintegrado con el sistema de
Informacion contable. UXXI-EC.
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4: REGI
Actuaciones del
(art. 10 LIFE).

v Informe trimestral con las facturas para las que hayan
transcurrido mas de tres meses desde que fueron anotadas y no
se haya efectuado el reconocimiento de la obligacion por los
O0rganos competentes.

1
d.

ateria de contabilidad

O~

rgano competente en

3

v Remision telematica de informacion sobre las facturas recibidas a
la AEAT.

Facultades y obligaciones de los organos de control interno (art. 12
LIFE).

v La IGAE vy los 6rganos de control equivalentes en los ambitos
autonomico y local tendran acceso a la documentacion
justificativa, a la informacion que conste en el Registro Contable
de Facturas, y a la contabilidad en cualquier momento.

v Anualmente, el 6rgano de control interno elaborara un informe
en el que evaluaréa el cumplimiento de la normativa en materia de
morosidad.

D /
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2.1 Operativa General

Consultas: Desde el médulo JG, Consulta paramétrica extendida

‘Z. Consulta Justificantes de Gasto (Seleccién) [ T=] I

Fiscales | Inclusian k. Fiscales I Datos de Pago I Inwvestigacian | Seleccian w Ordenacion |
Catos Gen. 1/2 I Datos Gen. 2/2 I Datos Asoc. 1/2 I Datos Asoc. 242 I Aplicaciones I Impores

—MN® Facwra Proveedor | [ N® Justificante Gasto

NE Serie- | | Desde: | | Hasta: | |

Ne Factura: | | | | [ Ejerccio | [ Grupo del usuario

| 2015 r ... | [UNIVERSIDAD MIGUEL HERN-NDE]
¥ Asociado a factura |
| Normal ¥ Simplificada sin NIFE de la Univer. | Simplificada con NIFE de [a Univer.

—Acuerdo de ACE Ulsuano Estado del Justhic

o ]y i =]
—Fecha de Emisiom——— | | Fecha Ent. Heqg. Admin. —Fecha Ent. Reg. Cont——

Desde: | | Desde: | | Desde: | |

Hasta: | | Hasta: | | Hasta: | |
1+ Fecha de Conformidad ¥ Fechadelmputacion | [[¥ Fecha de Pago

Desde: | | Desde: | | Desde: | |

Hasta: | | Hasta: | | Hasta: | |
—HNIF del Prowveedor :

Bisg. Exacta

=] | EiDel | | |

— Cesionano ,
Bisg. Exacta
=] | | e |

Aceptar I Cancelar | Guardar | Recuperar |
U /
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Consultas: variacion para introducir la funcionalidad del campo “Organo Gestor”

"%, Consulta Justificantes de Gasto (Seleccién)

Fiscales | Inclusion k4. Fiscales | Datos de Fago | Inwestigacian | Seleccion y Ordenacian
Datos Gen. 1/2  Datos Gen. 2/2 | Datos Asoc. 1/2 | Datos Asoc. 2/ | Aplicaciones | Irportes
+ Fecha de Anulacion + Fechade Rechazo = |

¥ PGEFe

Mim. Asiento Registral: Lsage | | Deade. | |

| | Hasta: | | Hasta: | |
—Unidades Gestoras

Oficina Contable: |

Organo Gestor:

Unidad Tramitadora:  __ |

COrgano Proponente: 1

| Aceptar I Cancelar | Guardar | Recuperar |
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NN A Nim~ve~div o ) i~ am |
Z. 1L UpCIdLIVd uaclicidl
Consultas: Resultado

General  Administracion  Ayuda

Tipo pago

Desc Imporie VA Deducible Nif Proveedor
: de

del Pu B iPD
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2

[ = ]

=Ju5tificantedelgasto =] =3
General Administracian Ayuda

Fago | Dtros Datos | Ivestigacian I Elementos I Documentacian I

General | Administrativo | Econamico Datos Fiscales Agrupaciones I Imputacian

MNumero de registro justificante: 2015/000000011762

Descripcion Factura proveniente del Punto General de Entrada de Facturas Bectrénicas
Fecha emision ............ 13/02/2015 I RECC
7 RS D ... | E=[Boa3s2621 | Del [ 0] [AKRALAB 5L |
Mimero serie - [AKR150 | Mumero justificante | factura ... 1100 |
Municipio emisidn: ____ || |
— Caracter justiicante del gasto
& Original Factura Agente de aduanas: . | |
€ Duplicado Razdn emision duplicado: | |
= Cargo Interno Cargo interno: || |
£ Intermo
" Agente de aduanas Factura de la compra: || |
Ahonar / Bect. Negativa “er Abonos [/ Fect. Megativas I
| Asociado a factura —
= Histonco )
S arlorTe ¥ Detallar por lineas
- . : : v PGEFE
) Simplificad MNIF de la Unn dad .
implificada sin a Universida NE | :
= Simplificada con NIF de la Universidad

\U /
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2

L] 1 AL VY

1 Onerativa
—I—\JV WA

Justificante del gasto [_ O] =]

General Administracian Ayuda

Fago I Diros Datos I Inwestigacian | Elementos | Documentacian

General Administrativo | Econamico Diatos Fiscales Agrupaciones I Imputacian

Tipode Pago—— | Fecha de entrada en el registro administrativo ..
i+ Pago directo
" Anticipo de caja fija
i Pago a justificar

Hora de entrada en el registro administrativo

Fecha de entrada en =l registro contable
Fechade conformidad ...... ...
MNum. Asiento Registral: Fechadeanulacion ...

201501183305 AR TR
Motivo de rechazo ...:

Fecha inicio plazo pago

Flazo legal de pago

Acuerdo de ACF

Libramiento asociado

Unidad administrativa que solicita la compra/servicio

Unidad administrativa que conforma la factura

Unidades Gestoras

Oficina Contable: 0 |[vos500001 UNIVERSIDAD MIGUEL HERNANDEZ DE ELCHE
Organo Gestor: UIDE5E00092

Unidad Tramitadora:  ___|[GE0002053 GESTORES PRESUPUESTO

COrgano Proponente: 1 PRACTICAS

K18
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2

Justificante del gasto

.1 Operativa

General Administracidn Pyuda

Fago | Ctros Datos I Investigacian I Elementos I Documentacian
General | Administrativo Econdarmico Datos Fiscales Agrupaciones | Imputacian
Introducir Lineas M2 unidades a las que hace referencia el justificante:

Importe principal & introducir
* [mporte neto Impotebnito ... | 48,00|
¢ Importe total & [mporferecargo ... | 0,00}
= Importe bruto = Importe descuento . | 0.00]
Importeneto ..................... | 48,00
. = Qe Rl A 10.08
I Importaciones ligdiiz 12 |
Importetotal ... | 58.08]
folimp: HinfIHE | 0.00] o
£ lmp. Rtn VA Intrac | 0.00]
) Imp. Otra Retencion ... | 0.00|
I~ Inv. del Sujeto Pasivo L R | 0.00]
Liquidoa pagar........- | 58,08
IWAdeducible ... ... __ | 0.00]

\ /
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2

Justificante del gasto

General Administracian Syuda

Fago I Diras Datos I Imwestigacian | Elementos | Documentacian

General | Administrativio Econamicao | Datos Fiscales I Agrupaciones I Irmputacian I

ineas del justificante de gasto N® 2015/ 000000011762

—Lineas del justicante

olwer

LELE§ = e e R R e I T T

£ Imp. Otra Retencion ... | 0.00}

I rt Ret 5] | B e :.::
™ Inv. del Sujeto Pasivo rEniE encion | |
Liquidoapagar ______- | 58,08
IVA deducible ________..___..___ | 0.00}
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2

1 On
- VM

Justificante del gasto
Lineas del justificante de gasto N? 2015 /000000011762
Datos Econamicos | Diatos Fiscalesl I
h
LiNEA N{ 1] Descripcién: [PLACA DE PETRI S0M/M ASEFTICA ion |
N2 unidades a las que hace referencia la linea del justiicante:
Impore principal a introducir . :
& Importe neto Importe bruto ... | ali) | ]
" Importe total [T Importe recargo ... | 0.00[¢=0Es —
¢ Importe bruto I~ Importe descuento ... | 0.00[Se=Re 0,00
Imporbe neboi i | 48,00|
= Importe IVA ... | 10.08] £ 9% 21
Importetotal ... | 58.08| ™ RE |~
= Imp. Rin. IRPF._.............. | 0.00] £ S5
& Imp. Rin_ IVA Intrac ... | 0.00] ¢ %
@ Imp. Otra Retencidn .. | 0.00] © %
Importe Retencion .........._. 0.00
” Frorrata ——— s 1 | Ijl
Especial 0.00% | - o
specia Liquido a pagar: | 58,08
IVA deducible . | 0.00|
Aceptar Cancelar |
L

2! /




FACTURA ELECTRONICA

General Administracian Ayuda

E Lineas del justificante de gasto N® 2015 /000000011762

Get  Datos Econamicos  Datos Fiscales |

Intracomunitarios  Otros Modelos I Declaraciunesl
— Casilla del modelo 3474340

Clave I LI

Operacion modelo 347 - [T Arendamiento
—Casilla del modelo 190

Clave | ~ |

Subclave | ;'

— Casilla del modelo 296 [
Clave | Ll
Subclave | ;' [

|

I Casilla del modelo 180 Inmueble: ___ || | Asignar Dat. Fiscales |

— Retribuciones
Percepcion integra Retenciones practicadas

v s n o
Ul UL

Dineranas

- Valoracion Ing. a cuenta efectuados  Ing. a cuenta repercutidos
Es 0 —_— e
pecie | 0.00] | 0.00] | 0.00] L
Atrasos —
Ejercicio devengo Reducciones Gastos deducibles
| g | d
— Aceptar Cancelar |

\Z2 /
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1 Operativ

1 AL VY

Q
J
(D

Justificante del gasto

General Administracian Ayuda

General I Administrativo I Econémico I Datos Fiscales | Agrupaciones I Imputacian I

Fago I Otros Datos I Inwvestigacian I Elementos Documentacian

—Archivos Adjuntos

| Selecc. | MNombre | Descnpcion | Usuano

AKR1501 100 x=sig Factura proveniente del Punito General de B IPP938

s xRl

-
4| | *
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.1 Operativa

N A
uc

o~

Nner«

Formato del volcado de datos desde FACe

DATOS GENERALES DE LA FACTURA

CIF/NIF del Emisor: ESB03362621

Serie: AKR1A0 Mimero de Factura: 1100

Emisor (nombre, direccion?)
Persona Juridica Residente
AKRALAB, S.L.

Datos de contacto:

Fecha de Emision: 2015-02-13

Facha Operacion: 2015-02-13 Clase de factura: 00

CIF/NIF del Receptor E3Q5350015C

Receptor (nombre, direccion?)
Persona Juridica Residente
UMH INSTITUTO BIQINGENIERIA

Organo Gestor: U05500001

Oficina Contahle:U05500082
unidad Tramitadera: GE00020%9
Organo Proponente: 1 PRACTICAS

Divisa de pago: EUR

NUm. Expediente:

DATOS ECONOMICOS DE LA FACTURA
Deralle
N Cantida | Precio Importe Total | Descuent | Recarg | Importe Bruto ]
Descripcion d (o) Unitario (pu) | (it=c"pu) os (d) 0s 1) (ib=it?d#1) Impuestos Repercutidos (%) Impuestos Retenidos (%)
PLACA DE PETRI 90M/M ASEPTICA 10 48 48 2 ? 487 IVA: Impuesto sobre el valor
anadido 21.00%

Totales Datos de pago Informacion adicional
Importe Bruto (IB) 487 Forma de pago: 04

Importe Descuentos (D) 2 Vencimiento: 2015-04-14

Importe Recargos (R} 9 %mta
::;pone Bruto antes de impuestos (IBX=IB?D? 182 ES15ﬁ1 280630500500008852

BIC-SWIFT:

Impuestos Repercutidos (IRP) 10,087

Impuestos Retenidos (IRT) 0?
Total Factura (TF=IBX+IRP?IRT) 58,087

Subvenciones (3) ?




\25

FACTURA ELECTRONICA

271 One

'I'i\l
L n L Up all

Atencion sobre el campo CIF y cédigos DIR3: erroneos en este caso

DATOS GENERALES DE LA FACTURA

CIF/NIF del Emisor. ESB03362621 Serie: AKR1500 Nimero de Factura: 2562

Fecha de Emisidn: 2015-03-27

Fecha Operacion: 2015-03-27 Clase ge factura: 00

CIF/MNIF del Receptor ESQ2818002D
Emisor (nombre, direccion?)

Persona Juridica Residente Receptor (nombre, direccion?)
AKRALAB, S.L. Persona Juridica Residente

UMH CSIC INSTITUTO DE NEURQCIENCIAS
Datos de contacto:

Organo Gestor: U05500001
Oficina Contable:U05500084
Unidad Tramitadora: GE0002094

Divisa de pago: EUR NUm. Expediente:

DATOS ECONOMICOS DE LA FACTURA
Deralle
S Cantida | Precio Importe Total | Descuent | Recarg | Importe Bruto .
Descripcion a(c) Unitario (pu) | (it=c"pu) 0s (d) 0s (1) (ib=it2d*1) Impuestos Repercutidos (%) Impuestos Retenidos (%)
CAJA PIPORTA-OBJETOS COLOR IVA: Impuesto sobre el valor
? 9 ? ? 2

NARANJA CITAPA 1001 49657 49657 Tader 7 22 afiadido 21.00%
Torales Datos de pago Informacion adicional
Importe Bruto (IB) 42,27 Forma de pago: 04

Importe Descuentos (D) 2 Vencimiento: 2015-05-26

Importe Recargos (R) ? l%t::r::ld

i =|B?07? y
:{l;porte Bruto antes de impuestos (IBX=IB?D? 0227 ES5501280659030500001146
BIC-SWIFT:

Impuestos Repercutidos (IRP) 8,867

Impuestos Retenidos (IRT) 0?
Total Factura (TF=IBX+IRP?IRT) 51,067

Subvenciones (3) ?
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Factura rectificativa: Abonos

v" Motivos de rectificacion admitidos en UXXI actualmente:
-El proveedor nos ha cobrado de mas-.

e Criterio de rectificacion a introducir en el sistema; 02
Admite importe negativos

Genera un justificante en UXXI de abono que compensara al creado
anteriormente
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v Sistema n° de serie-n® de factura: Validacion conjunta.

Se importaran justificantes con igual n® de factura y distinto de serie

v Solicitado a OCU un campo para afiadir el n© de pedido en el visor

v FACE no valida el CIF — s6lo recoge los datos que introduce el proveedor -.

Debemos seguir revisando este dato
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Opciones en la pestafia detalles del justificante:
Posibilidad de anadir archivos (por ejemplo el albaran)

El campo Organo proponente sélo aparece en el visor si ha sido informado
previamente

Se permite importar una factura con el mismo n® que otra importada
anteriormente siempre que esta ultima esté anulada o rechazada

Posibilidad de editar el detalle de las lineas o de eliminar el detalley
mantener Unicamente los totales de la factura

Redondeos: permite editar las lineas y ajustar a factura

Posibilidad futura de parametrizar la mayor parte de los modelos fiscales:
Permitira no informar este dato y no imprimir estas paginas.
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GRACIAS POR VUESTRA
ATENCION




