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1. Introducción 

La reciente actualización de Universitas XXI Económico, ha incorporado, entre otras muchas e 
importantes novedades, la obligatoriedad de trabajar con líneas en los justificantes de gasto. 
Este hecho implica algunos cambios importantes en la forma de tramitar que se venía utilizando 
hasta ahora y, por tanto, ha suscitado numerosas dudas. 

Esta guía, en continua actualización, nace con la finalidad de dar respuesta a todas ellas y, por 
tanto, recoge las principales dudas que nos habéis planteado, detallándose la forma correcta de 
proceder en cada caso. 

Deseamos que la presente guía os sea de utilidad. No obstante, nos vemos en la obligación de 
avisar que, debido a que estamos hablando de un cambio muy reciente, es posible que os surja 
alguna duda que no esté recogida en la misma. En tal caso, rogamos nos enviéis la consulta a 
contabilidad@umh.es para que os demos respuesta e incluso se incorpore a la guía en caso de 
considerarse que puede ser de utilidad para el resto de usuarios.  

2. Cómo introducir el porcentaje de IVA deducible 

La introducción del porcentaje de IVA deducible (prorrata), puede realizarse tanto de forma 
individual (desde la propia línea), como de forma conjunta para todas las líneas. Para ver ambas 
opciones, reproducimos a continuación un justificante de gasto que nos servirá de ejemplo: 

 

mailto:contabilidad@umh.es
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En la pestaña General aparece el número de líneas con las que cuenta cada justificante. En el 
ejemplo de la imagen anterior, podemos apreciar que el total de líneas es de 17. 

Si deseamos consultar alguna de ellas, debemos acudir a la pestaña Económico. Una vez allí, le 
daremos al botón “Introducir Líneas”, para acceder a la información detallada: 

 

La vista que nos ofrece la aplicación es un listado ordenado de todas las líneas con la información 
económica resumida: 

 



UNIVERSIDAD MIGUEL HERNÁNDEZ DE ELCHE 
 

 
SERVICIO DE INFORMACIÓN CONTABLE Y GESTIÓN ECONÓMICA Y FINANCIERA 

Pág. 5 de 14 
 

Introducción del porcentaje de IVA deducible en la propia línea 

Si queremos editar o consultar la información de alguna de ellas, podemos darle al botón  
o bien hacer doble clic sobre la misma. La aplicación nos mostrará la información detallada de 
la línea seleccionada, tal y como puede verse en la imagen: 

 

Dentro de la propia línea, podemos realizar los siguientes cambios: 

- Descripción 
- Datos económicos: Importe neto, Importe IVA, … 
- Añadir la prorrata de IVA deducible. 

Es importante recordar que la información reflejada en el justificante debe ser fiel a la de la 
factura recibida, así que únicamente de forma excepcional modificaremos la descripción y, sobre 
todo, los datos económicos (por ejemplo, para ajustar un redondeo que provoca un descuadre 
de un céntimo y que impide seguir con el trámite). 

Respecto al porcentaje de IVA soportado deducible (prorrata), podemos añadirlo en la propia 
línea. Esta opción sólo será recomendable en el caso de que el justificante tenga una única línea 
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o que éstas sean muy pocas. Si elegimos hacerlo así, utilizaremos el desplegable que se 
encuentra en el recuadro que podemos ver bajo, a la izquierda: 

 

Qué hacer cuando el número de líneas es elevado 

No obstante, el método anterior puede resultar tedioso para aquellos casos en los que el 
número de líneas sea considerablemente elevado. Para facilitar el proceso, la aplicación UXXI 
Económico ha dispuesto un sistema que nos permite asignar de una sola vez el porcentaje de 
prorrata para todas las líneas y que pasamos a explicar a continuación. 

Si recordamos el justificante que estamos utilizando como ejemplo tiene 17 líneas, por lo que 
lógicamente nos decantaremos por la segunda opción y asignaremos en un único paso el 
porcentaje de prorrata a todas las líneas. Para ello, partimos de la pantalla resumen en la que 
se recogen todas las líneas del justificante:  
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Como puede apreciarse en la imagen anterior, a la izquierda encontramos un botón de Prorrata 
que es el que nos va a permitir marcar la misma prorrata en todas las líneas. Para que el proceso 
funcione, debemos seguir dos sencillos pasos, que ilustramos a continuación: 

1. Seleccionar todas las líneas 
Lo haremos utilizando el botón “Marcar todas las líneas” (ver flecha). 
 

 
 

2. Indicar el porcentaje de prorrata. 
Utilizamos el desplegable “Prorrata”, que se encuentra bajo a la izquierda, para 
seleccionar el porcentaje correspondiente. A continuación, le damos al botón 
“Registrar”. Es importante no olvidarnos del segundo paso porque, de no hacerlo, se 
perderán los cambios. 
 

 

Una vez realizados estos dos sencillos pasos, podemos entrar en cualquier línea, para comprobar 
que el porcentaje ha quedado correctamente grabado:   

① ② 
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En el caso de que alguna línea lleve un porcentaje diferente, es posible modificarlo. Para ello, 
entraríamos en ella y la cambiaríamos manualmente, tal y como vimos en el primer 
procedimiento. 

3. Problemas de redondeo 

En alguna ocasión, podemos encontrarnos con que los importes de la pestaña Económico no 
coinciden con los de la factura que descargamos en pdf por algún céntimo. Eso no quiere decir 
que necesariamente la factura esté mal, ya que puede deberse a un tema de redondeo. 
Normalmente, esa diferencia se debe a que el IVA se está calculando de forma individual para 
cada una de las líneas, en lugar de hacerse sobre el total de la base imponible. 

Como con cualquier factura electrónica, lo primero que debemos hacer es comprobar si la 
factura en pdf es correcta y, en caso de no serlo, rechazarla (consultar nuestra Guía de 
Facturación Electrónica en caso de duda acerca de este procedimiento). 

Si la factura en pdf es correcta, es posible realizar un ajuste manual que corrija el descuadre y 
nos permita continuar con el trámite. Vamos a explicar a continuación cómo debemos proceder 
en estos casos. 

Lo primero que veremos cuando abramos el justificante será el siguiente mensaje de error: 
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Veamos un ejemplo. La siguiente imagen corresponde a un justificante de 80 líneas 

 

La información que aparece en la pestaña Económico es la siguiente: 
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Como podemos comprobar, el importe de la base imponible coincide, mientras que el IVA difiere 
en unos céntimos. Tengamos en cuenta que, a más líneas, mayor puede ser el descuadre. 

 

Podemos ajustar el descuadre entrando en cualquiera de las líneas y corrigiendo la diferencia. 
En este caso, elegimos la línea 1: 

 

La Línea antes del cambio tiene un IVA de 13,93€. 
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Sumamos el descuadre (+0,28) en la casilla de Importe IVA y quedaría así: 

 

No debe preocuparnos el hecho de que el porcentaje de IVA varíe (como podemos ver en la 
imagen, pasa del 21% al 21,42%), ya que estamos haciendo una corrección en una línea y lo que 
realmente importa es el resultado agregado. 

Grabamos y comprobamos en la pestaña Económico que las cifras coinciden con las de la factura 
que descargamos en pdf: 

 

Efectivamente, ahora las cifras coinciden con la factura en pdf y, por tanto, podemos continuar 
con el trámite. 
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4. Facturas electrónicas con descuentos o recargos 

En ocasiones, es habitual recibir facturas en las que se aplica un descuento (que minora la base 
imponible) o un recargo (que la incrementa). En estos casos, no es infrecuente que se produzca 
algún error en el volcado de datos. Como en el caso del punto anterior, lo primero que debemos 
hacer es comprobar que la factura en pdf es correcta (y rechazarla en caso de que no lo sea). 

En el supuesto de que la información reflejada en el pdf sea correcta, debemos continuar con el 
trámite y ajustar la información de la pestaña Económico para que coincida con la del pdf que 
hemos descargado. Veamos cómo hacerlo. 

Cuando abrimos un justificante con ese problema, el sistema nos avisa de que existe un 
descuadre mediante un mensaje de error: 

 

Como hemos indicado, lo primero que debemos hacer es comprobar si la factura que podemos 
descargar en pdf es correcta. Si fuera así, debemos corregir la información de la pestaña 
Económico antes de continuar con el trámite. Por tanto, no debemos validarla ni imputarla ya 
que, de hacerlo, bloqueará la información y no permitirá la corrección. 

Veamos un ejemplo de una factura en la que nos aplican un Recargo recargo de 20€: 
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Sin embargo, cuando acudimos a la pestaña Económico, vemos que dicho descuento no se ha 
volcado desde FACE, por lo que la información no coincide. 

 

Para su corrección, debemos entrar en la línea (si hay varias líneas escogemos una de ellas, 
normalmente la de importe más elevado). En el ejemplo, como sólo hay una, entramos en ésta: 

 

Dentro de la línea, vemos que el campo Recargo aparece amarillo, por lo que no podemos 
introducir ningún dato. Eso lo resolveremos fácilmente seleccionando “Importe bruto” en las 
opciones que nos ofrece a la izquierda: 
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Una vez seleccionado, se activan varios campos, entre ellos los correspondientes a “Importe 
recargo” e “Importe descuento”. Ahora ya podemos introducir manualmente el importe del 
recargo, tal y como puede verse en la imagen siguiente: 

 

Grabamos la información del recargo y grabamos. Comprobamos a continuación que los totales 
coinciden con los de la factura en pdf que teníamos descargada. Si lo hemos hecho bien, el 
resultado será satisfactorio y podremos continuar con su trámite.  
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